退休手续办理流程
1、应退人员所在单位接到退休通知后，单位领导应及时与本人谈话，做好工作交接。
    2、应退人员接到通知后,到人事处劳动工资科办理有关手续,并提供以下材料:
    (1)近期2寸彩色照片一张,用于办理退休证；
(2)独生子女的人员,同时提供独生子女证复印件；

(3)到人事处领取《退休通知书》后，再到所在单位、资产管理处、校医院办理相关手续，然后将《退休通知书》送交人事处；
   (4)退休人员到人事处劳动工资科领取《退休证》。
3、执行退休工资后，持退休证到财务处办理住房公积金手续。
4、通知相关单位到人事处劳动工资科领取相关人员退休文件。
