丧葬抚恤金办理工作流程 
 
1、在职人员、离退休人员去世后，所在单位应及时向人事处劳资科告知去世的准确日期；

2、去世职工的单位或家属携带丧事费用单据和遗属的身份证、户口簿等材料到劳资科办理丧葬抚恤手续，凭劳资科开具的函件到财务处领取丧葬抚恤金。
3、符合享受遗属困难补助条件的，劳资科负责办理相应的发放手续。
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填写《关于发放***同志一次性抚恤金及丧葬费的函》








